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เอกสารและหลักฐานทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม และการมอบฉันทะ 
------------------------- 

 
การลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี 2564 ของบริษัท ปตท.ส ารวจและผลิตปิโตรเลียม 

จ ากัด (มหาชน) จะด าเนินการลงทะเบียนด้วยระบบ Barcode  ดังนั้น เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียน  
ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะที่จะมาประชุมโปรดน าส่ิงที่ส่งมาด้วย 1 (แบบฟอรม์ลงทะเบียน) มาด้วย  
ท้ังนี ้บริษัทสงวนสิทธิที่จะไม่รับลงทะเบียนให้กับผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะ ที่มีเอกสารและหลักฐาน
มาแสดงไม่ครบถ้วนพอทีจ่ะท าใหเ้ข้าใจได้ว่าเป็นผู้ถอืหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะทีแ่ท้จริง 
 
1. กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

1.1 บุคคลธรรมดา 
(1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 1) ซึ่งผูถื้อหุน้ลงช่ือแลว้  
(2) เอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผูถื้อหุน้ และยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจ าตวั

ประชาชน บตัรขา้ราชการ ใบขบัข่ี หรือหนงัสือเดนิทาง  
1.2 นิตบุิคคล โดยผู้แทนนิตบุิคคล (กรรมการ) 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 1) ซึง่ผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) ลงช่ือแลว้  
(2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ (ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคล 
(กรรมการ) ท่ีเขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(3) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) 
 
2. กรณีผู้ถอืหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

 เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะเพียงแบบเดียวเท่านัน้ (ปตท.สผ. จดัส่งเฉพาะหนงัสือมอบฉันทะ แบบ ข. 
ท่ีพิมพ ์Barcode ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทกุราย โดยทา่นสามารถ Download หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ก. 
และ แบบ ค. ไดท่ี้ www.pttep.com) 

 ผูถื้อหุน้ท่ีมีสญัชาติไทยเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเทา่นัน้  
(ขอแนะน าใหใ้ช ้แบบ ข. และระบกุารออกเสียงในแตล่ะระเบียบวาระ) 

 ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก
และดแูลหุน้เท่านัน้ท่ีสามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. ได ้

 ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆา่ลงวนัท่ีท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพ่ือใหถ้กูตอ้ง
และมีผลผูกพันทางกฎหมาย ทัง้นี ้บริษัทไดอ้  านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ 
ผูม้อบฉนัทะทกุราย 

 
2.1 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 1) ซึง่ผูร้บัมอบฉนัทะ ลงช่ือแลว้  
(2) หนงัสือมอบฉนัทะ (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 7) ซึ่งกรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และลงช่ือ 

ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉันทะแลว้ 
(3) ส าเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูม้อบฉนัทะ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
(4) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูร้บัมอบฉันทะ 
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2.2 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล 
(1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนเดมิ (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 1) ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงช่ือแลว้ 
(2) หนงัสือมอบฉนัทะ (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 7) ซึ่งกรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และลงช่ือ 

ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉันทะแลว้ 
(3) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ (ออกใหไ้มเ่กิน 6 เดือน) ซึ่งมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูท่ี้ลงช่ือเป็นผูม้อบฉนัทะในหนงัสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการ
แทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ และรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

(4)  ส าเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูม้อบฉนัทะ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
(5) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูร้บัมอบฉันทะ 

 
2.3 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) 

ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 
(1) แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 1) ซึง่ผูร้บัมอบฉนัทะ ลงช่ือแลว้ 
(2) หนงัสือมอบฉนัทะ (สิ่งท่ีสง่มาดว้ย 7) ซึ่งกรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และลงช่ือ 

ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉันทะแลว้ 
(3) ส าเนาเอกสารตาม 2.2 (3) - (4) หรือตาม 1.1 (2) ของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศ 

และส าเนาหนงัสือมอบอ านาจของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศท่ีมอบอ านาจให ้Custodian 
เป็นผูล้งช่ือในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ  

(4) ส าเนาหนงัสือยืนยนัหรือส าเนาใบอนญุาตการประกอบธุรกิจ Custodian ของ Custodian 
และส าเนาหนงัสือมอบอ านาจท่ี Custodian มอบอ านาจใหก้รรมการ หรือผูบ้รหิาร หรือ
พนกังานของ Custodian มอบฉนัทะได ้ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉันทะ 

(5) ส าเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูม้อบฉนัทะซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
(6) เอกสารตาม 1.1 (2) ของผูร้บัมอบฉันทะ 

 
 กรณีมีการมอบอ านาจช่วงก่อนการมอบฉันทะ เอกสารแสดงการมอบอ านาจช่วงทกุช่วงตอ้งครบถว้น 

ไมข่าดตอน และมีถอ้ยค าใหม้อบอ านาจชว่งได ้ รวมถึงส าเนาเอกสารตาม 1.1 (2) ของผูม้อบอ านาจ
ชว่งทกุชว่งตอ้งครบถว้น และรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

 เอกสารท่ีจดัท าขึน้ในตา่งประเทศ ตอ้งมีการรบัรองโดยโนตารีพบัลิค (Notary Public) หรือหน่วยงาน 
ท่ีมีอ านาจคลา้ยคลงึกนัตามกฎหมายของแตล่ะประเทศ และสถานเอกอคัราชทตูไทย หรือสถานกงสลุไทย 
หรือเจา้หนา้ท่ีท่ีไดร้บัมอบหมายใหก้ระท าการแทนอีกชัน้หนึ่ง 

 เอกสารท่ีมีตน้ฉบบัไมใ่ชภ่าษาองักฤษ จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษ พรอ้มรบัรองความถกูตอ้ง
ของค าแปลโดยผูม้อบฉนัทะ 

 
3. หากผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระของ ปตท.สผ. สามารถมอบให ้

 นางสาวเพ็ญจนัทร ์ จรเิกษม กรรมการอิสระ ประธานกรรมการบริหารความเส่ียง               
   และกรรมการตรวจสอบ  

 นายวิรไท สนัตปิระภพ กรรมการอิสระ กรรมการบริหารความเส่ียง และกรรมการ 
   บรรษัทภิบาลและการพฒันาอยา่งยั่งยืน 

 นายอชัพร จารุจินดา กรรมการอิสระ ประธานกรรมการตรวจสอบ และกรรมการสรรหา 
     และก าหนดคา่ตอบแทน  
เพ่ือหลีกเล่ียงการมีสว่นไดเ้สียพิเศษ กรรมการอิสระท่ีไดร้บัมอบฉนัทะจะไมอ่อกเสียงลงคะแนนในระเบียบ
วาระท่ี 5 “พิจารณาคา่ตอบแทนส าหรบัคณะกรรมการและคณะกรรมการเฉพาะเรื่อง” (เวน้แตก่รณีผูถื้อหุน้
ระบใุหก้รรมการอิสระออกเสียงลงคะแนนแทนอย่างชดัเจนโดยใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ข. หรือ ค.) 
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4. กรณีผูถื้อหุน้ถึงแก่กรรม ใหผู้จ้ดัการมรดกเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง หรือมอบฉันทะ โดยใหน้ าส าเนา
ค าสั่งศาลแตง่ตัง้เป็นผูจ้ดัการมรดก ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูจ้ดัการมรดกมามอบใหเ้ป็นหลกัฐาน
เพิ่มเตมิดว้ย 

5. กรณีผูถื้อหุน้เป็นผูเ้ยาว ์ใหบ้ิดา หรือมารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมาย เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง หรือ
มอบฉนัทะ โดยใหน้ าส าเนาทะเบียนบา้นของผูเ้ยาว ์ และ/หรือ ส าเนาค าสั่งศาลแตง่ตัง้ใหเ้ป็นผูป้กครอง 
ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยบิดา หรือมารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมาย มามอบใหเ้ป็นหลกัฐาน
เพิ่มเตมิดว้ย 

6. กรณีผูถื้อหุน้เป็นคนไรค้วามสามารถ หรือคนเสมือนไรค้วามสามารถ ใหผู้อ้นบุาลหรือผูพ้ิทกัษ ์(แลว้แตก่รณี) 
เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง หรือมอบฉนัทะ โดยใหน้ าส าเนาค าสั่งศาลแตง่ตัง้เป็นผูอ้นบุาลหรือผูพ้ิทกัษ ์
ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูอ้นบุาลหรือผูพ้ิทกัษม์ามอบใหเ้ป็นหลกัฐานเพิ่มเตมิดว้ย 

7. เพ่ือความสะดวก โปรดสง่หนงัสือมอบฉันทะและหลกัฐานไปยงั ปตท.สผ. เพ่ือตรวจสอบก่อนวนัประชมุ
ภายในวันที ่7 เมษายน 2564 

8. กรณีมีการแกไ้ขค าน าหนา้ช่ือ, ช่ือ, ช่ือสกลุ โปรดแสดงส าเนาหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักลา่ว 
และรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยเจา้ของหลกัฐานนัน้ ๆ ดว้ย 

9. ผูถื้อหุน้ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุน้ โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคน เพ่ือแบง่แยกการลง 
คะแนนเสียงได ้ และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเทา่กบัจ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู ่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะ
เพียงบางส่วนนอ้ยกว่าจ านวนท่ีตนถืออยูไ่ด ้ เวน้แตเ่ป็น Custodian ท่ีผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศ
แตง่ตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. 

 
 

------------------------- 
 
 
 
 
 
 


