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มาตรการและแนวปฏบัิติในการประชมุสามัญผูถือหุน 
ภายใตสถานการณการแพรระบาดของไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19) 

-------------------- 
ปตท.สผ. กําหนดมาตรการและแนวปฏิบัติในการประชุมสามัญผูถือหุน ภายใตสถานการณการแพรระบาด

ของไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ดังนี้ 

1. บริษัทฯ จะเผยแพรหนังสือเชิญประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2563 พรอมเอกสารที่เกี่ยวของลวงหนา 
ทางเว็บไซตของบริษัท https://www.pttep.com และจะจัดสงใหผูถือหุนลวงหนาตอไป 

2. ขอความรวมมือผูถือหุนมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ ปตท.สผ. แทนการเขารวมประชุม
ดวยตนเอง โดยสงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ ใสซองตอบรับ ซึ่ง ปตท.สผ. จะจัดสงใหพรอม
หนังสือเชิญประชุม (ไมตองติดแสตมป) มายังสายงานเลขานุการบริษัท บริษัท ปตท.สํารวจและผลิตปโตรเลียม จํากัด (มหาชน) 
ศูนยเอนเนอรยี่ คอมเพล็กซ อาคาร เอ เลขที่ 555/1 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
ภายในวันที่ 11 มิถุนายน 2563 

3. ปตท.สผ. จัดใหมีการถายทอดสดการประชุม (Live Broadcast) ผานชองทางเว็บไซตของบริษัท 
https://www.pttep.com สําหรับผูถือหุน ตามรายช่ือ ณ วันที่ 15 พฤษภาคม 2563 (วันใหสิทธิผูถือหุน หรือ Record Date) 
โดยใชเลขทะเบียนผูถือหลักทรัพย (10 หลัก) ซึ่งปรากฏบนแบบแจงการประชุมที่จะจัดสงใหแกผูถือหุน หรือ 
เลขบัตรประจําตัวประชาชน ในการยืนยันตัวตนเขาสูระบบฯ 

4. ผูถือหุนสามารถสงคําถามลวงหนา โดยกรุณาระบุคําถามพรอมระบุชื่อ นามสกุล หมายเลขโทรศัพท 
อีเมล (ถามี) ผานชองทางอีเมล: CorporateSecretary@pttep.com หรือสงมาพรอมกับหนังสือมอบฉันทะ  
โดยใสซองตอบรับเดียวกัน (ไมตองติดแสตมป) ซึ่ง ปตท.สผ. จะตอบคําถามในเว็บไซตของบริษัทตอไป 

5. กรณีที่ผูถือหุนยังคงประสงคเขารวมประชุมดวยตนเอง ผูถือหุนจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย 
และมาตรการตาง ๆ ที่ออกโดยหนวยงานของรัฐอยางเครงครัด โดยการเขารวมประชุมผูถือหุนมิอาจจะยกข้ึนอาง
เปนขอยกเวนความรับผิดในกรณีที่ทานกระทําการฝาฝนบทบัญญัติของกฎหมายที่เกี่ยวของ และยอมรับความเส่ียง 
ที่อาจจะเกิดจากการเดินทางมาเขารวมประชุม รวมทั้งดูแลสุขภาพและอนามัยของทานที่อาจไดรับผลกระทบ 
ซึ่งเปนเหตุการณที่บริษัทไมประสงคจะใหเกิดข้ึน ดังนั้น ปตท.สผ. จึงขอความรวมมือจากผูถือหุนดําเนนิการตามมาตรการ 
ดังนี้ 

5.1 ปตท.สผ. จะจัดต้ังจุดคัดกรองตามแนวปฏิบัติของกรมควบคุมโรค บริเวณหนาหองประชุม  
โดยผูเขารวมประชุมทุกคนจะตองกรอกแบบสอบถามตามความจริง เพื่อการคัดกรองโรคปอดอักเสบจากเช้ือไวรัสโคโรนา
สายพันธุใหม 2019 (COVID-19) กอนเขาในบริเวณสถานที่จัดประชุม ตามเอกสารแนบมาลวงหนา เพื่อความสะดวก  
ในกรณีที่ทานปกปดขอมูลดานสุขภาพหรือประวัติการเดินทางของทาน ถือวาทานกระทําความผิดตาม
พระราชบัญญัติโรคติดตอ พ.ศ. 2558 ในการนี้ การตอแถว ณ จุดคัดกรอง จุดตรวจเอกสาร จุดลงทะเบียน  
จะเวนระยะหางอยางนอย 1 เมตร รวมถึงจํากัดจํานวนผูใชลิฟตในแตละรอบดวย 
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5.2 กรณีที่ ปตท.สผ. ตรวจพบผูที่มีความเส่ียง ไดแก ผูที่มีอุณหภูมิรางกายต้ังแต 37.5 องศาเซลเซียสข้ึนไป 
หรือผูที่เดินทางไปหรือกลับมาจากประเทศที่เปนเขตติดโรคติดตออันตรายตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข  
เร่ือง ทองที่นอกราชอาณาจักรที่เปนเขตติดโรคติดตออันตรายฯ นอยกวา 14 วัน นับจากวันเดินทางกลับ รวมถึง
เปนผูที่ติดตอใกลชิดกับบุคคลเดินทางไปหรือกลับมาจากประเทศที่เปนเขตติดโรคติดตออันตรายฯ นอยกวา 14 วัน  
นับจากวันเดินทางกลับ หรือผูมีไขหรือมีอาการที่อาจสงสัยวาจะติดเช้ือ COVID-19 หรือมีอาการเกี่ยวกับทางเดินหายใจ 
ปตท.สผ. ไมอนุญาตใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะที่มีความเส่ียงดังกลาวเขาหองประชุม 

5.3 ปตท.สผ. จัดที่นั่งในหองประชุมโดยมีระยะหางระหวางเกาอ้ีอยางนอย 1.5 เมตร ทําใหสามารถรองรับ 
ผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะไดจํานวน 100 ที่นั่ง โดยจะระบุเลขที่นั่งใหผูเขาประชุมที่ลงทะเบียนแลว จึงขอความกรุณา
นั่งตามหมายเลขดังกลาวเพื่อประโยชนในการปองกันหรือติดตามกรณีเกิดเหตุการณใด ๆ ข้ึน โดยหามผูเขารวมประชุม
ยายหรือเล่ือนเกาอ้ีที่จัดไว และจะใหสิทธิผูเขารวมประชุมที่มาลงทะเบียนกอน หากจํานวนที่นั่งเต็มจํานวน ขอใหผูถือหุน
หรือผูรับมอบฉันทะรับชมผานการถายทอดสด 

5.4 ในวันประชุม ปตท.สผ. ขอใหผูเขารวมประชุมถามคําถามโดยเขียนเปนลายลักษณอักษร  
และสงที่จุดลงทะเบียน หรือสงในหองประชุม แทนการสอบถามทางไมโครโฟน และจะจัดการประชุมใหกระชับ
ภายในเวลา 2 ชั่วโมง โดยจํากัดการตอบคําถามในหองประชุมไมเกิน 5 คําถามตอวาระ คําถามทุกคําถามที่ไมไดตอบใน
หองประชุม ปตท.สผ. จะตอบและเผยแพรบนเว็บไซตของบริษัท 

5.5 ปตท.สผ. จะทําความสะอาดสถานที่จัดประชุมกอนเร่ิมการประชุมตามมาตรฐานของ
กระทรวงสาธารณสุข และขอความรวมมือผูเขารวมประชุมสวมใสหนากากอนามัยตลอดระยะเวลาการประชุม 

5.6 ปตท.สผ. งดการแจกอาหาร เคร่ืองด่ืม และงดรับประทานอาหารในบริเวณจัดการประชุมโดยเด็ดขาด 

ปตท.สผ. งดแจกรายงานประจําป 2562 งบการเงินประจําป 2562 และรายงานความยั่งยืนประจําป 2562  
ในแบบรูปเลมในวันประชุม เพื่อลดการสัมผัสส่ิงของรวมกับผูอ่ืน และเพื่อความปลอดภัย สุขอนามัยของผูเขารวมงานทุกทาน 
รวมถึงลดผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 

หากสถานการณมีการเปลี่ยนแปลงตอไป หรือมีขอกําหนดจากหนวยงานของรัฐเพิ่มเติมเกี่ยวกับการจัดประชุมผูถือหุน 
บริษัทขอสงวนสิทธิในการแจงเกี่ยวกับการปรับเปล่ียนการดําเนินการดังกลาวใหทานทราบทางเว็บไซตของบริษัท 
(https://www.pttep.com) รวมถึงส่ือตาง ๆ ตามความเหมาะสมตอไป 

ทั้งนี้ หากมีผูเขารวมประชุมเปนจํานวนมากหรือมาพรอมกันหลายทาน อาจทําใหเกิดความลาชาในการคัดกรอง
และการลงทะเบียนเขารวมประชุม ปตท.สผ. ตองขออภัยในความไมสะดวกมา ณ โอกาสนี้ 

 
 ขอแสดงความนับถือ 
 บริษัท ปตท.สํารวจและผลิตปโตรเลียม จํากัด (มหาชน) 
 
สายงานเลขานุการบริษัท 
โทร.+66 2537 4832, +66 2537 4611 
 


